ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICIPIO DE TAPURAH

Av. Rio de Janeiro, 125 — CENTRO- CEP 78.573-000 -TAPURAH - MT
TEL.: (066) 3547-3600/3547-3625

LEI ORDINARIA MUNICIPAL N° 1249/2019
De 10 de abril de 2019

ESTABELECE E REGULAMENTA O VALOR DAS
DIARIAS DE VIAGENS DOS AGENTES POLITICOS E
SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE TAPURAH - MT E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

IRALDO EBERTZ, Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que o Plenario da Camara
Municipal aprovou, sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
DO VALOR DAS DIARIAS

SEGAO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. Esta Lei estabelece os valores das diarias da Camara Municipal de
Tapurah, Estado de Mato Grosso, que serao concedidas aos Agentes Politicos e aos
Servidores Publicos quando estes, a servico da municipalidade se afastarem, da sede
do Municipio onde desempenham suas fungdes em carater eventual ou transitério, para
outros municipios do Estado, outros municipios do territério nacional ou para o exterior,
conforme os valores a seguir:

CARGOS E DESTINOS VALOR

Vereadores da Camara Municipal de Tapurah:

Fora do Pais R$ 1.600,00
Para a Capital Federal, outras Capitais e Municipios de Outros Estados R$ 800,00
Para a Capital do Estado de Mato Grosso. R$ 350,00
Para outros Municipios do Estado de Mato Grosso. R$ 250,00
Demais Servidores da Camara Municipal de Tapurah:

Fora do Pais R$ 1.600,00
Para a Capital Federal R$ 800,00
Para Capitais e Municipios de outros Estados. R$ 500,00
Para a Capital do Estado de Mato Grosso. R$ 350,00
Para outros Municipios do Estado R$ 250,00
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Art. 2°. O deslocamento a que se refere o artigo anterior sera considerado quando
do estrito desempenho de suas atribuicdes e/ou para participar de seminarios,
congressos, cursos de aperfeigopamento e outros eventos de interesse da
municipalidade.

§1° - Os servidores cedidos por o6rgdos e entidades da Unido, do Estado, do Distrito
Federal e dos Municipios, receberao diarias estabelecidas no Art. 1° da presente lei.

§2° - Observados os principios da moralidade e o interesse do servigo publico, o
pagamento de diarias e/ou a requisicdo de passagens sO poderdo ser concedidos
mediante prévia autorizagao da autoridade competente.

SECAOII
DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 3°. As diarias serdao concedidas aos servidores ou vereadores por dia de
afastamento, para cobrir despesas com hospedagem, locomog&o urbana e refei¢cdo e
sempre no trato de assuntos de interesse da municipalidade e:

l. Mediante autorizagdo expressa do Presidente da Camara Municipal que
avaliara a necessidade do deslocamento na forma do requerimento;

Il. Por dia de afastamento, desde que seja exigida do servidor a necessidade
de pernoitar fora da sede onde o servidor tenha exercicio permanente;

M. Sera concedida ‘2 _(meia) diaria quando, qualquer agente publico da
Camara municipal de Tapurah, independente do cargo, se deslocar para outra
localidade, fora do municipio e voltar no mesmo dia, ndo necessitando pernoitar.

V. Sera concedido Y2 (meia) diaria quando o servidor que for designado para
realizar seus trabalhos no interior do Municipio e desde que suas atividades ultrapassem
a uma jornada de 08h00.

V. Para realizar a prestagdo de contas da meia diaria descrita no inciso IV
deste artigo sera suficiente o servidor apresentar a ordem de servigo expedido por seu
chefe imediato acompanhada de um relat6rio circunstanciado descrevendo as atividades
realizadas durante sua permanéncia no interior do Municipio.

§ 1° - A diaria tem por objetivo indenizar o servidor por despesas extraordinarias com
pousada, alimentacdo e locomocéao urbana.

§ 2° - Para fins de concess&o de diaria, considera-se o municipio de Varzea Grande
como parte integrante da capital do estado de Mato Grosso.

§3° - Serdo concedidas diarias, para servidores, vereadores e funcionarios de livre
nomeacado, quando se deslocarem para outros municipios a servico para fins de
participagdo de cursos de qualificagdo que estejam diretamente ligados a sua fungdo ou
em eventos que justifiquem a necessidade da participagao destes.

Art. 4°. As diarias de que trata esta Lei deverdo ser solicitadas com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis por meio de requisi¢ado interna ao Presidente da Camara,
discriminando a quantidade de diarias, o destino a ser seguido, o dia e horario de saida,
o dia e a hora previstos para o retorno e o assunto a ser tratado.
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Art. 5°. Sera concedido veiculo de propriedade do Poder Legislativo municipal para
que o agente politico, eletivo e/ou servidor publico possa se deslocar para o municipio
de destino, objeto da diaria da viagem.

§ 1° - O agente politico, eletivo e/ou servidor publico sera responsavel por quaisquer
multas e/ou infragées de transito geradas no periodo em que o veiculo de propriedade
do municipio estiver sob sua responsabilidade.

§ 2° - Caso o agente politico, eletivo e/ou servidor publico ndo realizar a quitagdo das
multas e/ou infragdes de transito provocadas por ele, fica autorizado o Legislativo
Municipal a descontar esses débitos em parcela unica na folha de pagamento do
beneficiario.

§3° - Quando nao for possivel viajar com veiculo de propriedade do legislativo municipal,
sera concedido bilhete de passagem ao agente politico, eletivo e/ou servidor publico,
para que possa se deslocar para fora da sede do municipio nas seguintes situagoes:

. Quando nao houver disponibilidade da viagem ser realizada com veiculo de
propriedade do legislativo municipal;

Il Quando o objetivo da viagem exigir que o servidor esteja em seu destino
em prazo inferior ao tempo de deslocamento por transporte terrestre;

. Quando o servidor ndo possuir ou estiver com a Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) vencida;

V. Em viagens ao exterior, €;
V. Por decisao do servidor.

§4°. Quando néo for possivel a compra de passagens em caso de falta de veiculo oficial
e no caso de falta de possibilidade de em abastecimento de veiculo oficio em postos
credenciados pelo legislativo municipal serdo concedidos além das diarias para suprir as
despesas de transportes e locomogédo (passagens, combustiveis, pegas, pneus,
consertos e manutencao de veiculos e etc.), Adiantamento de Numerarios regidos em
Lei Municipal ou Resolugdo ou pelo regime de ressarcimento com apresentagdao de
comprovantes das despesas.

§5°. A emissdo dos bilhetes de passagem terrestre devera ser realizada
preferencialmente pela agéncia de viagens contratada, a partir da reserva solicitada pelo
servidor formalmente designado para a realizagdo de compra de bens/servicos do
executivo municipal.

§6°. A solicitagdo da emisséo do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor prego,
prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica.

§7° - Quaisquer alteragbes de percurso, data ou horario de deslocamento serdo de
inteira responsabilidade do servidor, se nao forem autorizados ou determinados pela
administragao.

§8°. O pagamento de diarias sera efetuado exclusivamente por meio de transferéncia
eletrbnica, a qual sera creditada na conta do servidor solicitante, ndo podendo ser
realizado por quaisquer outras formas.

§9°. E de inteira responsabilidade do servidor, que seus dados bancarios estejam
atualizados nos sistemas do executivo municipal, para que nao ocorra impedimento e/ou
atraso no recebimento da diaria. Caso o servidor ndo possua conta bancaria ativa, o
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mesmo devera anexar junto a solicitagdo, uma autorizagdo para que a diaria possa ser
transferida em conta definida pelo servidor solicitante.

SECAO Il
DAS VEDAGOES

Art. 6°. O servidor publico municipal ndo tera direito a percepg¢ao de diarias nos
seguintes casos:

l. Em que o deslocamento da sede onde o servidor tenha exercicio,
constituir exigéncia permanente do cargo;
Il Em que o Servidor esteja inadimplente em relagdo a prestagdo de contas
das diarias ou das diarias anteriores;
M. Em que o Servidor se negar a devolver no prazo descrito no art. 6° os
valores das diarias recebidas e nao utilizadas por quaisquer motivos;

CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS DAS DIARIAS

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 7°. O prazo de prestacao de contas de diarias recebidas pelos servidores e
vereadores devera obedecer ao seguinte:

. O servidor que receber diarias e nao se afastar da sede, por qualquer
motivo ou ndo prestar contas apds o retorno ao municipio, ficara obrigado a restitui-las
integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias, devendo o valor ser restituido integralmente
e de uma so vez sob pena de punigdo disciplinar;

Il Na hipotese do servidor e ou vereador retornar a sede em prazo menor do
que o previsto para o seu afastamento restituira as diarias recebidas em excesso, no
prazo de 05 (cinco) dias;

M. No prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data do regresso ao
Municipio - devera ser encaminhado o Relatério de Viagem contendo no minimo os
seguintes documentos comprobatorios:

a) Relatério de Viagem;

b) Certificado que confirme a participagdo no evento ou uma declaragdo em
papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo representante
legal da empresa promotora do evento;

c) Protocolos de oficios ou outro documento comprovando o trabalho
realizado e as pessoas contactadas, declaracbes feitas por quaisquer
autoridades confirmando a presenga do beneficiario ou comprovantes de
despesas alimenticias, com hospedagem e despesas com taxis ou equivalentes;
d) Comprovante (original) de devolugéo das diarias se houver;
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§ 1°. Caso ocorra a transferéncia da data do evento para uma nova data e desde que
seja dentro do mesmo més, o servidor devera comunicar oficialmente e simultaneamente
o fato ao presidente da Camara e aos departamentos de contabilidade e finangas para
poder permanecer com as mesmas utilizando-as na nova data;

§ 2° Se o evento for transferido para uma data posterior ao més em que foi pago a
diaria, o servidor devera da mesma forma comunicar simultaneamente o fato ao
presidente da Camara e aos departamentos de contabilidade e financas e efetuar a
imediata restituicao dos valores recebidos;

SEGAO I
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 8°. O Relatorio de Viagens devera estar preenchido corretamente, sem rasuras, de
acordo com modelo e ser apresentado ao setor de Contabilidade, destacando os
trabalhos realizados e as pessoas contactadas anexando a este protocolo, declaracbes
feitas por quaisquer autoridades confirmando a presenca do beneficiario, certificado que
confirme a participacdo no evento ou uma declaragdo em papel timbrado devidamente
datado.

SECAO Il
DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 9°. O processo de prestacao de contas de diarias recebidas pelos Agentes Politicos
e Servidores Publicos devera conter no minimo os documentos a seguir relacionados:

l. Solicitacao;
Il Nota de Empenho;
M. Nota de Liquidacgao;

V. Ordem Banciiria;
V. Relatorio de Viagem;
VL. Certificado que confirme a participacdo no evento ou uma declaracido em

papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo representante legal da
empresa promotora do evento;

VIL. Protocolos de oficios ou outro documento comprovando o trabalho
realizado e as pessoas contactadas, declaracbes feitas por quaisquer autoridades
confirmando a presenga do beneficiario ou comprovantes de despesas alimenticias, com
hospedagem e despesas com taxis ou equivalentes;

VIIl. Comprovante (ORIGINAL) de devolugao das diarias se houver;

IX. O servidor solicitante devera utilizar o modelo padrdo do Relatério de
Viagem fornecido pela Camara, para prestagédo de contas;

Paragrafo Unico. O servidor ou vereador que ndo apresentar o Relatério de Viagem, e
demais documentos para a elaboragcdo do processo de prestacdo de contas, implicara
na proibicao da requisicao de novas diarias.
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Art. 10. O servidor ou vereador que, indevidamente receber diarias, sera obrigado
a restitui-las imediatamente e de uma so6 vez a importancia recebida, ficando, se ndo o
fizer, sujeito a punic¢ao disciplinar.

Art. 11. Se ocorrer a recusa do cumprimento dos prazos ou de realizar a devida
prestagao de contas de diarias por parte do servidor, fica o Poder Legislativo autorizado
a fazer o desconto em folha do valor total das diarias concedidas, de uma unica vez e no
proximo salario a que o servidor ou vereador tera direito.

Art. 12. O servidor exonerado, demitido ou com rescisao de contrato a termo que
esteja inadimplente em razdo da n&o prestagao de contas ou devolucdo de diarias, dele
sera descontado o valor total do débito no ato da rescisdo e do montante apurado desta.

Art. 13. O Setor de Contabilidade mantera rigoroso controle das prestagdes de
contas das diarias concedidas aos servidores publicos municipais, divulgando e
encaminhando periodicamente ao Presidente da Camara a relagdo dos servidores ou
vereadores inadimplentes.

Art. 14. Efetuada prestacdo de contas, o Setor de Contabilidade dara baixa do
nome do servidor da relagao de inadimplentes.

CAPITULO 1lI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Fica limitado em 6 (seis) diarias mensais para cada agente politico ou
servidor da Camara Municipal de Tapurah.

Paragrafo unico. Em casos de extrema relevancia e urgéncia devidamente justificadas
e autorizadas pelo Presidente da Camara serdo concedidas diarias além do limite
previsto no caput de deste artigo.

Art. 16. As diarias seréo reajustadas anualmente no més de janeiro, mediante
Portaria do Presidente da Camara pelo INPC (Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor).

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Lei Municipal n°® 1019/2014, de 19 de marcgo de
2014 e a Portaria 21/2013.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, aos
dez dias do més de abril de dois mil e dezenove.

IRALDO EBERTZ
Prefeito Municipal
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