CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

% Avenida Parana, 1.725 — CENTRO- CEP 78.573-000 — MUNICIPIO DE TAPURAH — MT
TEL: (066) 99216-3119

TERMO DE REFERENCIA

LICITAGAO MODALIDADE: Pregéo Eletrénico 05/2025
TIPO: MENOR PRECO

Orgao Interessado: Camara Municipal de Tapurah.

Localizagao: Av. Parana, 1725, na cidade de Tapurah - MT.

Areas Interessadas:
GABINETE DO PRESIDENTE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Descrigdo: REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE
EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET E DECORAGCAO PARA
VIABILIZAGAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, COM FORNECIMENTO SOB
DEMANDA, DE MATERIAIS E SERVICOS PARA ATENDER DEMANDA DA CAMARA
MUNICIPAL DE TAPURAH.

1. OBJETO:

1.1 Licitacdo para contratacdo de empresa especializada na prestagédo de servigo de
buffet e decoragdo para viabilizagdo de eventos institucionais, com fornecimento sob
demanda, de materiais e servicos para atender demanda da Camara Municipal De
Tapurah.

LOTE 01
SERVICO DE BUFFET
ITEM COD TCE DESCRICAO ESPECIFICAGAO UNID QUANT

Fornecimento de alimentos e bebidas
néao alcodlicas para eventos
institucionais. O cardapio sugerido é
basicamente composto de: chocolate
quente, cappuccino, café, cha, 2 (dois)
tipos de sucos naturais de frutas, 3
(trés) tipos de refrigerantes (2
tradicionais e 1 light e/ou zero), 10
(dez) tipos de salgados, bolos, péaes,
broas sanduiches, canapés e doces,

Coffee observadas as peculiaridades do Pessoa
01 00016436 Break/Welcome evento proposto e em concordancia (cod. 1) 600
Coffee com Fiscal de Contratos. Cada coffee '

break/welcome coffee devera ter
duragdo de 60 (sessenta) minutos e
todo o detalhamento acertado com a
Fiscal de Contratos com até 48
(quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos
deverdo estar prontos com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario
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previsto para o inicio do servigo. A
equipe de trabalho serd ajustada de
acordo com o quantitativo de
convidados.

Todo o material necessario ao servico
devera estar incluido no prego sem
onus adicional. Toda a equipe devera
ser habilitada para a fungdo e devera
se apresentar uniformizada e atender
ao

disposto no item 5.2.1 do presente
estudo. O método de medida adotado
sera “por pessoa’.

Fornecimento de alimentos e bebidas
ndo alcodlicas para almogo ou jantar
institucional e jogos de jantar (prato,
conjunto talheres e taga. O servigo
devera ser do tipo “buffet”. O cardapio
sugerido: 2 (dois) tipos de saladas,
arroz, 2 (dois) tipos de legumes, um
tipo de carne vermelha, um tipo de
carne de ave ou peixe, um tipo de
massa e uma opgéo vegetariana. O
cardapio sugerido para as
sobremesas: de frutas laminadas e
duas opgdes de doces (tortas, pudins,
pavés, mousses e compotas). As
bebidas sugeridas: agua mineral (com
e sem gas), 3 (irés) tipos de
refrigerantes (normal e Light ou zero),
2 (dois) tipos de sucos de frutas
naturais. As bebidas deverdo estar
acondicionadas em jarras de vidro e/ou
garrafas, se necessario, térmicas, e,
quando preciso, refrigeradas
suficientemente para seu ideal
consumo, sendo entdo, servidos em
seus caracteristicos copos e/ou tacas
de vidro devidamente higienizados.

Ao final de cada evento, na saida,
deverdo servir cafés, chas e

AImogo/jantar acompanhamentos adequados. Os
215619-9 . . . . alimentos deverdao estar frescos e Pessoa
02 institucional tipo prontos para o consumo. (cod. 1) 150
buffet Toda a equipe, assim como a

montagem de mesas de alimentos,
devera estar pronta com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do evento.

A equipe de trabalho sera ajustada de
acordo com o quantitativo de
convidados sem perder de vista a
qualidade no servigo e considerando a
presenga minima de 1 (um) copeiro, 1
(um) auxiliar de cozinha, 1 (um)
gargom para cada grupo de 25 (vinte e
cinco) convidados, e quando no
cardapio houver alimentos a serem
finalizados no local, far-se-a
necessaria a presenga de cozinheiro.
Toda a equipe devera ser habilitada
para a fungédo e devera se apresentar
uniformizada e atender ao disposto no
item 5.2.1 do presente estudo.

Todo o material necessario ao servigo
devera estar incluido no prego sem
6nus adicional.

A CONTRATADA devera fornecer
planilha contendo dados das equipes
(nome completo e documento

de identidade/CPF), veiculos e
equipamentos a serem utilizado.

O método de medida adotado sera
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“por pessoa”.

Servico de Buffet - Coquetel,
coquetel sera do tipo volante,
cardapio sugerido Bebidas néo
alcoodlicas: Coquetéis de frutas; sucos
(minimo 2 sabores (a escolher); agua
mineral (com e sem gas); refrigerantes
(normais e dietéticos ou zero agucar.
Cardapio sugerido salgados: canapés,
folhados, vol-al-vent, torteletes com
creme, frituras, bolinhos, pastel
assado, quiches, iscas, pao de queijo,
empratados (carne seca  com
abobora/mandioca, filé mignon, risoto.
Cardapio sugerido doces: Doces a
03 215627-0 Coquetel Volante base de leite condensado, bombons
recheados. Cardapio sugerido café:
café, cappuccino e chas variados
(minimo 3) e selegédo de petit four. O
servico de coquetel deve incluindo
ilhas de apoio, garcons uniformizados
e todos os materiais necessarios
(mesas, toalhas, lougas, bandejas,
pratarias, réchauds, guardanapos,
talheres, etc.)

Ficam estabelecidos como
quantitativos minimos de fornecimento,
dentro do horario de duragdo do
evento: 8 salgados e 4 doces por
participante e bebidas.

Pessoa
(cod. 1) 200

LOTE 02 ]
SERVIGCO DE DECORAGAO

ITEM COD TCE DESCRICAO ESPECIFICAGAO UNID QUANT

Arranjo com folhagens e flores, com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) medindo entre 20 cm e 30 cm de
altura,

b) montados com flores naturais,
nobres e frescas, ndo sendo aceitas
Arranjos florais flores murchas ou danificadas. UNID
Baixos Observagoes: o modelo do arranjo (cod. 1)
devera ser apresentado para a
aprovagéo prévia do CONTRATANTE
com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas e a entrega
devera ser em até 3 (trés) horas do
inicio do evento.

01 408074-2 30

Arranjo com folhagens e flores, com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) medindo entre 50cm e 70cm de
altura,

b) montados com flores naturais,
nobres e frescas, ndo sendo aceitas
Arranjos florais flores murchas ou danificadas. UNID
Altos Observagoes: o modelo do arranjo (cod. 1)
devera ser apresentado para a
aprovagdo do CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas e a entrega devera ser
em até 3 (trés) horas do inicio do
evento.

02 408963-4 30

Vaso ornamental grande para
decoragdo das areas de circulagao,
com planta natural e cachepos.
Observagées: o modelo do vaso
devera ser apresentado para a UNID
aprovagdo do CONTRATANTE com (cod. 1)
antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas e a entrega devera ser
em até 3 (trés) horas do inicio do
evento.

Vaso ornamental
03 418868-3 grande para area
de circulagao

12

04 00075584 Painel em Tecido Painéis ou forragbes em tecido em M2 40
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metro quadrado (m2), composto: por | (céd. 1074)
tecido ou painel ¢/ armagéo forrado -
tecido qualidade minima — Oxford ou
adamascado.

Fundo de palco em lona vinilica, com
as seguintes caracteristicas minimas:
a) impresséo digital;

b) Com conteudo e dimensbes a
serem fornecidos pelo
CONTRATANTE;

c) acabamento com ilhds e bragadeiras
de fixagdo em box truss ou aplicagao
em estrutura de metalon;

d) Fornecimento de estrutura de
instalagédo a exemplo de box truss ou
estrutura de metalon a depender do
tamanho do painel que fica
condicionado a aprovagado pelo fiscal
ou servidor responsavel pelo evento.
Observagbées: a instalagdo, assim
como os materiais de fixagdo, devem
fazer parte do prego contratado.
Devera ser entregue no primeiro dia
util anterior ao evento, sem oOnus
adicional.

Fundo de Palco em
Lona Vinilica com
Impressao
policromia

M2

05 421196-0 (cod. 1074)

40

Locagédo jogo de mesa C/6 lugares
almogo/jantar, composto por: 1 mesa
estrutura em ferro com tampdo em
madeira com toalha, 6 cadeiras de
ferro tipo “Tiffany” s/ brago sem capa
Jogo de Mesa C/6 em tecido. UNID
Lugares Observagdes: a instalagdo, assim (cod. 1)
como os materiais de fixagdo, deve
fazer parte do prego contratado.
Devera ser entregue no primeiro dia
util anterior ao evento, sem oOnus
adicional

06 00073030 25

Guardanapo de algoddo, medindo
50cm x 50cm.

Observagées: os modelos serao
aprovados a cada pedido pela
Guardanapos em Assessoria de Cerimonial. Devem
07 00017187 tecido e porta estar em bom estado de conservacédo
guardanapos (bainhas perfeitas, sem fios puxados,
sem desgastes aparentes), sem
manchas. Os itens deverdo ser
entregues no primeiro dia util anterior
ao evento, sem custos adicionais.

UNID

(cod. 1) 160

Tapete decorativo, com as seguintes
caracteristicas minimas:

a) tipo persa ou pelo alto;

b) grande 2m x 2,5m ou 3m x 2m, para
composicdo de ambientes, tais como
Tapetes Decorativos | salas VIP e lounges. UNID
Grandes Observagoes: medidas e estampas a (cod. 1)
serem submetidas a aprovagdo do
Gestor do Contrato ou Fiscal de
Contratos. Os itens deverdo ser
entregues no primeiro dia util anterior
ao evento, sem custos adicionais.

08 000899248 04

Mesas retangulares em madeira para
buffet com no minimo 3 metros
incluido toalha longa, em tecido nobre,
acabamento fino para cobrir a mesa.
Os modelos serdo aprovados a cada
Mesa Retangular em | pedido pelo Gestor do Contrato ou
09 00015880 Madeira e toalha de Fiscal de Contratos.

mesa Observagao:

Os itens devem estar em bom estado
de conservagdo (bainhas perfeitas,
sem fios puxados, sem desgastes
aparentes), sem manchas e
compativel com o tamanho da mesa.

UNID

(cod. 1) 04
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As cores serdo definidas pelo Gestor
do Contrato ou Fiscal de Contratos.

Os itens deverdo ser entregues no
primeiro dia util anterior ao evento,
sem custos adicionais.

Cobertura tipo tenda 5x5 para protegéao
contra sol ou chuva, com estrutura
firme e segura, em madeira ou metal,
com sapatas/pesos para sustentagéo,
cobertura de lona impermeavel de alta
resisténcia na cor branca.
Observagdes: a montagem devera
dispensar fundagbes ou furos no solo
00085374 Cobertura Tipo do local e ter estrutura sobreposta, Diaria 06
Tenda 5x5 com sapatas/pesos de sustentacdo | (cod. 1089)
cujos valores ja& deverdo estar
incluidos no preco do metro quadrado.
Toda a montagem até a sua conclusédo
devera estar acompanhada por
responsavel técnico, devidamente
qualificado.

Os itens deverdo ser entregues um dia
antes do evento, sem custos adicionais

10

Cobertura tipo tenda 10x10 para
protegdo contra sol ou chuva, com
estrutura firme e segura, em madeira
ou metal, com sapatas/pesos para
sustentacdo, cobertura de lona
impermeavel de alta resisténcia na cor
branca.

Observagdes: a montagem devera
dispensar fundagbes ou furos no solo
do local e ter estrutura sobreposta,
com sapatas/pesos de sustentagao
cujos valores ja& deverdo estar
incluidos no prego do metro quadrado.
Toda a montagem até a sua conclusédo
devera estar acompanhada por
responsavel técnico, devidamente
qualificado.

Os itens deverao ser entregues um dia
antes do evento, sem custos adicionais

00013383 Cobertura Tipo

Diaria
Tenda 10x10 06

" (cod. 1089)

LOTE 03
HOMENAGEM

ITEM COD TCE DESCRICAO ESPECIFICACAO UNID QUANT

Vaso de Flores, Buque de Flores,
Cesta de Chocolate, Cesta de café da
manh3, ou Cesta de Café da tarde.

A composigao da lembranga ou brinde
pode ser de um Unico item ou varios
para compor o valor total desse item.

. Flores podem ser em Vaso
individual ou Buque de Flores do tipo
girassois, astromélias, bocas de ledo,
flores do campo, liziantos, gérberas,
cravos ou lirios;

. Vaso de Flores ou Buque de
Flores com algum outro item como
vinho, espumante, chocolate e outros;
. Cesta de Café da
Manha/Tarde com itens variados.
Observagao: os itens deverdo ser
entregues até 3 (trés) horas anterior ao
evento, sem custos adicionais

UNID
(cod. 1)

Homenagem/Lembra

01 00029847 nca/Brinde

30

Coroa Média de flores naturais, nobres
e frescas, medindo aproximadamente
Coroa Média de 1,00m x 80cm, devendo ser entregue
Flores nobres naturais | com tripé e com faixa de condoléncias. UNID
e faixa de Observacgées: (c6d. 1)
condoléncias . Ndo serdo aceitas flores
murchas ou danificadas.

° Faixa de Condoléncias com

02 390537-3 12
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a seguinte mensagem: “Homenagem
Poéstuma da Céamara Municipal de
Tapurah”

. A entrega do produto devera

ocorrer em até 4 (quatro) horas, no
maximo, a partir da solicitacéo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

21 Realizacao de eventos institucionais € uma pratica recorrente e necessaria para o
bom funcionamento das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal de
Tapurah. Esses eventos incluem sessdes solenes, cerimdnias oficiais, reunides com
autoridades, audiéncias publicas entre outros;

2.2 Em atendimento na lei 14.133/2021, apresenta-se organizado neste documento
um conjunto de elementos e informagbes caracterizadores dos servigos de buffet e
decoracgao para viabilizacdo de eventos institucionais, com fornecimento sob demanda,
de materiais e servigos para atender demanda da Camara Municipal De Tapurah;

2.3 Os servicos de buffet e decoracdo desempenham um papel fundamental na
criacdo de um ambiente propicio para realizagcdo dos eventos institucionais. A qualidade
dos alimentos e bebidas servidos, assim como a ambientacdo do espaco impactam
diretamente na percepc¢ao dos convidados e no sucesso do evento;

24 A realizagdo de eventos bem organizados e de qualidade contribui positivamente
para a imagem institucional da Camara. Eventos que transmitam profissionalismo e
cuidado com os detalhes reforcam a credibilidade da instituicao e fortalecem a confianca
da comunidade. Além disso, podem aumentar a participagdo e engajamento dos
cidadaos nas atividades legislativas e administrativas.

25 O presente termo de referéncia foi elaborado em atencédo a todo ordenamento
juridico visando proceder a presente contratagao dos servigcos de buffet e decoragao para
viabilizagao de eventos institucionais, da melhor forma e aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado visando ampliar e gerar economicidade a esta Casa de Leis.

2.6 Sera optado pela realizagdo em lotes com o intuito de padronizagdo dos servigos
tendo em vista que determinados servigos tem um quantitativo reduzido o que poderia
levar ao fracasso se houvesse a divisdo por itens, ademais a realizacao em lotes nao
afetara a competitividade, assim sera garantido competitividade no processo licitatorio

2.7 As informacbes contidas neste estudo técnico preliminar tém por fim o
oferecimento de subsidios a realizacdo do processo licitatério, a consequente contratacao
de empresa especializada e a adequada execugao dos servigos a serem contratados.

3. MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO:
3.1. Modalidade: PREGAO ELETRONICO.
3.2. Tipo: MENOR PRECO POR LOTE

3.3. Por se tratar de aquisicdo de servicos comuns, nos termos dos incisos Xl e XLI
do art. 6° da Lei 14.133/2021, o certame licitatério sera realizado na modalidade Pregao
Eletronico MENOR PRECO, em conformidade com a lei mencionada.

3.4. A modalidade de licitagdo ora escolhida ndo s6 confere maior celeridade ao
processo, como também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo,
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entende-se que o interesse publico sera mais satisfatoriamente atendido mediante a
adogao dessa modalidade.

3.5. Para a contratacdo em questdo nao ha qualquer necessidade especifica a ser
atendida. A escolha pode ser feita tdo-somente com base nos pregos ofertados, haja
vista serem comparaveis entre si, sem necessidade de avaliagcdo minuciosa.

3.6. Considera-se comum por ser possivel estabelecer, para efeito de julgamento de
propostas, mediante especificagbes do mercado, padrées de qualidade e desempenho
peculiares ao objeto.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS:
41. Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de servigos
comuns, nos termos do inciso XlIl do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

5. DA EXECUGAO DO SERVIGO:

5.1. Visando o atendimento a execucgdo dos servigos, a empresa contratada devera: O
Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato, excluido o
dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.

6. DOS PRAZOS, E HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 O Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do
Contrato, excluido o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.
6.2 Apds o prazo inicial, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, por
meio de termo aditivo, instruido em processo especifico, desde que preenchidos,
cumulativamente, a cada prorrogac¢ao, os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A Administracao tem interesse na continuidade dos servigos;
C) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso
para a Administragao;

d) A Contratada concorde com a prorrogacao.

6.3 A cada evento sera informado a CONTRATADA onde deverdo estar disponiveis
0S recursos humanos e 0os materiais necessarios para a realizagao do servigo.
6.4 Os eventos serao realizados em Tapurah-MT e poderao ocorrer em qualquer dia e
horario, inclusive aos finais de semana e feriados.
6.5 OS SERVICOS DE BUFFET:
6.5.1 Os servigos poderao ser demandados com a seguinte antecedéncia:
a) Eventos até 50 (cinquenta) participantes a solicitagdo devera ocorrer com
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;
b) Eventos com 51 (cinquenta e um) a 100 (cem) participantes a solicitagéo
devera ocorrer com 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia;
c) Eventos com mais de 100 (cem) participantes a solicitagdo devera ocorrer
com 96 (noventa e seis) horas de antecedéncia.
6.5.1 Para os servigos de Buffet ficam definidos os seguintes limites minimos de
pedidos:

Quantidade Total Pedido

Especificacao Unidade Registro Minimo
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Coffe Break Pessoa 600 20
Almocgo/Jantar Pessoa 150 40
Coquetel Volante Pessoa 200 50

6.6 ___DOS SERVICOS DE DECORACAO:
6.6.1 Os servicos de decoragcdao deverao ser solicitados com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias antes da realizagao do evento
para:

a) Mobiliario de Decoragao;

b) Toldo;

c) Material de Divulgacéo e identificacao;
d) Arranjos e Vasos decorativos de Flores.

6.6.2 A Conclusdo da montagem do mobiliario, material de divulgacéo e
identificacao deve ocorrer até um dia antes do evento, sem 6nus
adicional.

6.6.3 Vaso de Flores e arranjo de flores deve ser entregue até 3 (trés)
horas antes do evento.

6.6.4 A entrega sera de forma parcelada, mediante Requisicdo de Fornecimento
expedida, que poderdo ser encaminhadas por e-mail ou WhatsApp.

6.7 HOMENAGENS

6.7.1 O fornecimento de buque de flores, vaso de flores, cesta de café e outras
homenagens devem ser entregues em até 2 (dois) dias uteis.

6.7.2. No fornecimento de coroa de flores para velérios, fica estabelecido o
prazo de 04 (quatro) horas, contados da solicitagdo. Para tanto, o contratado
devera informar o telefone de plantdo para atendimento imediato, o que podera
ocorrer fora do horario comercial, tendo em vista a imprevisibilidade e a natureza
do acontecimento.

6.7.3 Em caso de motivo justificado, o prazo de entrega dos itens podera ser
dilatado.

6.7.4 A entrega sera de forma parcelada, mediante Requisicao de Fornecimento
expedida, que poderao ser encaminhadas por e-mail ou WhatsApp.

6.7.5 O FORNECEDOR BENEFICIARIO devera garantir a entrega das coroas de
flores nos termos contratados, em Tapurah ou em Cuiaba, sem custo adicional
de frete ou qualquer outro encargo.

7. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFENITIVO

7.1 Os servigos serao recebidos conforme a seguir:
A) PROVISORIAMENTE: o recebimento provisério dar-se-a por servidor
indicado pela Camara Municipal de Tapurah, no ato da entrega do servigo e,
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encontrando irregularidade, fixara prazo para corregéo, ou, se aprovado, emitira
recibo;

B) DEFINITIVAMENTE: apds recebimento provisorio, sera verificada a
integridade da execugédo dos servigos, incluindo qualidade e quantidade, e sendo
aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢do de assinatura
nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

7.2Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal do contrato
da Camara Municipal de Tapurah reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a
autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades.

7.30 recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do
servico.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
8.1. HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1. Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente
termo de referéncia.

8.2. REGULARIDADE FISCAL:

8.2.1. Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente
termo de referéncia.

8.3. QUALIFICACAO TECNICA:

8.3.1. Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente
termo de referéncia.

8.4 QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

8.4.1 Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente termo
de referéncia.

8.5 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

a) Declaragado que nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigédo de aprendiz, a partir de 14
(catorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao Federal.

b) Declaragdo que ndo possui no seu quadro de funcionarios, servidores publicos do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL exercendo fungdes de gerencia, administragcao ou
outra, que |he de poderes para decidir no ambito da empresa.

¢) Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo, na
forma do art. 63, inciso | da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes.

8.5.1 No caso de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que, nos termos da Lei
Complementar Federal n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei Complementar
n.°147 de 07 de agosto de 2014, possuir alguma restricdo na documentagao referente a
regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na declaragéo dita no
item anterior.
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9 DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

9.1 A Camara Municipal de Tapurah-MT deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacao dos servigcos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado,
na forma do art. 117 da lei 14.133/2021.

9.2 O representante da Camara de Tapurah devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execug¢ao dos servigos e do contrato.

9.3 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento do
objeto contratado, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a quantitativo
efetivamente adequado a demanda, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores
contratuais previstos no art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

9.4 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 117 da Lei
n°® 14.133/2021.

9.5 A fiscalizagdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
€, na ocorréncia desta, nao implica em co-responsabilidade da Camara de Tapurah ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei n® 14.133/2021.

10 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.1 Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente termo de
referéncia.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1 Conforme definido no estudo técnico preliminar anexo ao presente termo de
referéncia.

12. DA ESPECIFICAGAO E DO QUANTITATIVO:

12.1. A contratagdo deve ser realizada por Itens, com valor estimado global de R$
123.523,89 (cento e vinte e trés mil, quinhentos e vinte e trés reais e oitenta e
nove centavos) conforme demonstrado:

LOTE 01
SERVICO DE BUFFET
ITEM COD TCE DESCRIGAO UNID QTD V1. Unit VI. Total
Coffee
01 00016436 Break/Welcome (sgjsgj") 600 31,57 18.942,00
Coffee '
Almocgoljantar
02 2196199 | institucional tipo | Fe% 150 92,36 13.854,00
buffet
03 215627-0 Coquetel Volante (F’Cizs‘f) 200 66,54 13.308,00
Subtotal Lote 01 190,47 46.104,00
LOTE 02 i
SERVICO DE DECORACAO
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ITEM COD TCE DESCRIGCAO UNID QTD VI. Unit VI. Total
Arranjos florais UNID
01 408074-2 Baixos (c6d. 1) 30 219,03 6.570,90
Arranjos florais UNID
02 408963-4 Altos (c6d. 1) 30 323,87 9.716,10
Vaso ornamental UNID
03 260287-3 grande para area (cod. 1) 12 433,17 5.198,04
de circulagao )
. . M2
04 00075584 Painel em Tecido (cod. 1074) 40 121,68 4.867,20
Fundo de Palco em
05 421196-0 | Lona Vinilica com M 40 263,29 10.531,60
Impressao (cod. 1074) ’ ) ’
policromia
06 00073030 | Y090 de Mesa C/6 UNID 25 38,07 951,75
Lugares (cod. 1)
Guardanapos em UNID
07 00017187 tecido e porta (cod. 1) 160 8,74 1.398,40
guardanapos )
Tapetes Decorativos UNID
08 3965433 Grandes (c6d. 1) 04 224,65 898,60
Mesa Retangular em UNID
09 00015880 Madeira e toalha de . 04 195,00 780,00
(cod. 1)
mesa
00085374 Cobertura Tipo Diaria
10 Tenda 5x5 (c6d. 1089) 06 1.308,09 7.848,54
Cobertura Tipo Diaria
" 00013383 | Tenda 10x10 (cod. 1089) 06 2.381,19 14.287,14
Subtotal Lote 02 5.516,78 63.048,27
LOTE 03
HOMENAGEM
ITEM COD TCE DESCRICAO UNID QTD VI. Unit VI. Total
Buque/Vaso de
01 00029847 Flores para UNID 30 279,95 8.398,50
(cod. 1)
Homenagem
Coroa Média de
390537-3 Flores nobres naturais UNID
02 e faixa de (c6d. 1) 12 497,76 5.973,12
condoléncias
Subtotal Lote 03 777,71 14.371,62
TOTAL GERAL 6.484,96 123.523,89

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até
05 (cinco) dias uteis, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente,
no valor correspondente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pela fiscalizagdo do Contratante;

13.2 O Contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao
Contrato em questao;

13.3  O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo, motivado pela Contratada,
nao sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

13.4 Caso seja motivado pelo Contratante, o valor devido devera ser acrescido de taxa
de compensagao, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida
pelo Municipio, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
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EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)
| =(6/100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

13.5 Havendo acréscimo de quantitativo, o(s) preco(s) do(s) referido(s) servigo(s)
fica(m) vinculado(s) ao(s) precgo(s) unitario(s) constante(s) na proposta de precos e
no respectivo Contrato, ou seja, o aditamento do contrato obedecera o(s) prego(s) ja
praticado(s) no Contrato a época de sua formalizagao.

13.6 Nenhum pagamento isentara a Contratada da(s) sua(s) responsabilidade(s) e das
suas obrigagbes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a
garantia dos servigos prestados.

13.7 Caso constatada alguma irregularidade ou incorregcao na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida a Contratada, para a(s) necessaria(s) correcao(des), com a
informac&o do que motivou a sua rejeicédo, interrompendo-se 0 prazo para o seu
pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos;

13.7.1 Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselhe o
pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir da respectiva data de
regularizagéo.

13.8 Nos casos de aplicacido de penalidade a Contratada, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serao efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo das respectivas obrigacdes;

13.9 As Notas Fiscais a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicagao de
multas/glosas previstas no Contrato.

13.9.1 Sera efetuada a retengédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:
13.9.1.1 Nao produziu o(s) resultado(s) acordado(s);
13.9.1.2 Deixou de executar a(s) atividade(s) contratada(s), ou nao a(s)

executou com a qualidade minima exigida;

13.9.1.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucado do objeto contratado, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

14. DA LEGISLACAO
e Lein.°14.133/2021 — Normas Gerais de Licitagao;
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o Lei 123/2006 — Normas ME e EPP, com alteragbes na Lei Complementar
147/2014;

Lei Complementar 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal;

Resolucao 122/2023 — Regulamenta a Lei 14.133/2021 no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Tapurah e da outras providéncias.

Decreto Municipal 120/2023 — Regulamenta o procedimento auxiliar relativo ao
sistema de registro de Precos disciplinado pela Lei Federal n° 14.133/2021 no
ambito da Administrac&o publica municipal de Tapurah e da outras providéncias.

15. PROPOSTAS E JULGAMENTO:

15.1. Modalidade —- PREGAO ELETRONICO - REGISTRO DE PREGOS.

Tipo: MENOR PRECO

15.2. O julgamento das propostas sera sob o critério d¢ MENOR PRECO POR LOTE.

15.21 O certame licitatério consistira no menor pregco por Lote, conforme

especificagao constante no termo de referéncia e estudo técnico preliminar.
15.3 As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais,
equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros,
servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da
proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito
posterior em decorréncia da exclusao de quaisquer despesas incorridas;

15.3.1 O preco ofertado englobara todas as despesas relativas ao objeto

compromisso, nao podendo a licitante apds a contratagcdo reivindicar nenhum

adicional de pagamento ou reajustamento de precos;

15.3.2 O prego ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera

ser inferior em relagdo ao lance ofertado inicialmente no item pela licitante

(proposta inicial), tdo pouco ser superior a 30% do valor estimado para licitagéo.

15.4 Sera considerada vencedora a proposta que ofertar o menor prego, observada a
classificagao final apds os lances, e cuja proponente atenda as condi¢cdes de habilitagao,
na forma das normas reguladoras das licitagdes na modalidade pregéo.

15.5 As empresas interessadas deverao observar, na formulagdo de suas propostas,
as seguintes condigoes:

a) Os valores deverao ser expressos em algarismos e por extenso; em caso
de divergéncia prevalecerao os valores por extenso;

b) Indicar preco unitario mensal e total do item.

c) O prazo de validade das propostas devera ser de pelo menos 60
(sessenta) dias; esse prazo sera considerado no caso de omissado de informagao
acerca do prazo; a informagdo de outro prazo menor sera motivo para
desclassificacao da proposta;

15.6 Os pregos propostos terdao vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da assinatura do contrato;
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15.7 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem cotagbes com descontos
da taxa de servigo em valores inexequiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou ainda,
que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

16 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1 A Ata de Registro tera sua vigéncia por 1 (um) ano, contados da sua assinatura;

16.1.1 A adesao de outros 6rgaos da Administragdo Publica Municipal podera ser feita
mediante previa autorizagdo por escrito da Camara Municipal de Tapurah-MT, respeitado
o disposto no § 2° e 3° do art. 86 da Lei 14.133/2021.

16.2. O prazo para assinatura da ata de registro de preco sera de 05 (cinco) dias
uteis, contados da convocac¢ao formal da adjudicataria;

16.3. A ata de registro de precos devera ser assinada pelo representante legal da
adjudicataria, mediante apresentagédo do contrato social ou documento que comprove os
poderes para tal investidura e cédula de identidade do representante, caso esses
documentos nao constem dos autos do processo licitatorio, € uma vez atendidas as
exigéncias do subitem anterior;

16.4. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro de Pregos as
situagdes referidas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes, bem como as
previstas neste estudo técnico preliminar.

17 DO CONTRATO

171  Apds a homologacao da licitagido, a adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua convocagédo formal pelo Poder Legislativo
Municipal contratante, para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacgéo,
sem prejuizo das sangoes previstas no Edital da futura licitagéo;

17.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada da adjudicataria, se aceita pela Administracao;

17.3 O prazo da contratagcao inicial sera de no minimo 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da Administracdo, até o limite
estabelecido em Lei, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios;

17.4 Neste sentido, a prorrogacédo do prazo de vigéncia do contrato é condicionada a
avaliacdo da qualidade dos servigos prestados, a comprovacdo da compatibilidade com
os pregos de mercado, bem como a existéncia, em cada ano, de dotacdo orgcamentaria
para suportar as despesas dele decorrentes.

17.5 As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante a celebragéo
dos respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condigbes prescritas
na Lei n° 14.133/2021;

17.6 A licitante vencedora devera apresentar no ato da assinatura do contrato:

17.6.1 Termo de Sigilo e Confidencialidade, por meio do qual se comprometera a
resguardar o sigilo e a confidencialidade de quaisquer dados, materiais,
pormenores, informacgdes, especificacdes técnicas e comerciais, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionadas
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ou ndo com a prestacdo de servigos, objeto deste Termo de Referéncia, e nao
poderda, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a contratagéo, sob as penas da lei;

17.6.1.1 A obrigagéo de confidencialidade permanecera apds o término da
vigéncia da contratagéo, e sua violagao ensejara a parte infratora a aplicagéo
de multa contratual respectiva, sem prejuizo da responsabilizagcao civel e
criminal.

17.7 Preposto, que sera responsavel pela comunicagao entre as partes. A indicacéo do
preposto devera ocorrer por meio de declaracdo especifica, datada e devidamente
assinada pelas partes (Contratada e Preposto), contendo a qualificagao pessoal (como
nome completo, RG, CPF, enderego, telefones comercial e celular, e-mail) e a
qualificacao profissional deste, com indicacdo dos poderes de representagdo suficientes
para prestar solugbes a quaisquer assuntos relacionados a execugao do contrato.

17.8 Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela autoridade
competente, referente ao ano de exercicio vigente, que comprove a existéncia e
regularidade do funcionamento da pessoa juridica adjudicada.

18 DO REAJUSTE

18.1 Durante a vigéncia do contrato a contratada podera solicitar a revisdao ou
repactuacao dos pregos para manter a equagao econdmico-financeira obtida na licitagao,
mediante comprovagao dos fatos previstos no Art. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021,
inclusive com demonstracdo em planilhas de custos.

18.2 Podera ser concedido o reajuste do prego, a requerimento da contratada e
depois de transcorrido um ano da data limite para apresentagao da proposta atualizada
no certame licitatorio, de acordo com o indice de corregdo monetaria geral ou setorial
aplicavel, neste caso o IPCA-IBGE.

18.3 Quanto aos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro e reajuste de pregos de
contratos, a andlise contabil e juridica e decisdo caberdo ao o6rgdao ou entidade
contratante.

18.4 Deferido o pedido, o reequilibrio econdmico-financeiro sera registro por
aditamento ao contrato, e o reajuste mediante apostilamento.

19 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragao administrativa nos termos da lei n° 14.133/2021, a contratada que:

a) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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g) ensejar o retardamento da execugcao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugio do contrato;

i) fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
j) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas na
Lei n® 14.133/2021.

19.3. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-
se o procedimento previsto na lei n°® 14.133/2021, e subsidiariamente a lei n® 6.161, de
2000.

19.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

20 RESULTADOS ESPERADOS:

20.1 Verifica-se nessa forma de contratacao visa aquisigdo com maior economia possivel
dentro dos parametros minimos dispostos no edital, resultando em maior economia para
a Administragao.

20.2 Em termos de efetividade a busca da presente solug¢ao faz parte da necessidade de
se ter decoragao e buffet em eventos institucionais do Poder Legislativo de Tapurah, de
forma ter um melhor espago e seguranca aos usuarios, com a finalidade de atender as
necessidades da Administragcao, de forma célere, eficiente e econémica.

20.3. Por se tratar de servigo essencial ao desempenho das atividades dos Orgdos e
Entidades, pretende-se alcancar beneficios diretos e indiretos com a contratacdo, em
termos de economicidade, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

21. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

21.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagao que se seguir
a licitagéo de que trata este Termo de referéncia correrdao a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

01 — Camara Municipal de Tapurah

01.001.01.031.0200.2003.3390.39000 — Outros Servigos De Terceiro — Pessoa
Juridica.

01.001.01.031.0200.20095.33.90.30.00.00 — Material de Consumo
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22. DAS DISPOSIGOES FINAIS

22.1. Nao serdo admitidos consorcios de pessoas juridicas, devendo o objeto ser
executado por uma unica pessoa juridica.

22.2. A nota de empenho da despesa e/ou autorizagdo de fornecimento terdo forca de
contrato, conforme prevé o Artigo 95 da Lei 14.133/2021.

22.3. Como condi¢ao para celebracdo do contrato e pagamento, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condi¢des de habilitagao na Licitagao.

23. NOME E FUNGAO DO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
23.1. Rhayza Alves de Arruda Saraiva — Diretora Administrativa e Financeira
23.2. Danielly Ribeiro de Souza Silva — Membro Equipe de Apoio — Portaria 11/2025

Tapurah-MT, 10 de junho de 2025.

Rhayza Alves de Arruda Saraiva
Diretora Administrativa e Financeira

Danielly Ribeiro de Souza Silva
Membro Equipe de Apoio Portaria 011/2025

APROVAGAO
Aprovo o presente Termo de Referéncia tendo em vista que o
mesmo foi elaborado de forma conveniente e oportuna para atender
a demanda da Cémara Municipal de Tapurah/MT.

Data: 10/06/2025

Cleomar Eterno de Campos
Presidente da Camara




