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SOLICITAÇÃO DA DEMANDA Nº 012/2025 

 
INTRODUÇÃO 

O presente documento visa formalizar a demanda e consolidar informações e 
documentos necessários para contratação de empresa especializada para prestação 
de serviço de buffet e decoração para viabilização de eventos institucionais. 

 
1 - ÁREA DEMANDANTE 

 
Setor Demandante:  Departamento Administrativo 
Autoridade Superior: Presidente – Cleomar Eterno de Campos 
E-mail: administrativo@tapurah.mt.leg.br Telefone: (66) 99216-3119 

 
2 – IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

 
Área requisitante: Departamento Administrativo – Câmara Municipal de Tapurah 
Responsável pela demanda: Rhayza Alves de Arruda 
Saraiva 

Matrícula: 702 

E-mail: administrativo@tapurah.mt.leg.br Telefone: (66) 99216-3119 
 
3 – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

 
3.1 Prestação de serviço de buffet e decoração para viabilização de eventos 
institucionais, com fornecimento sob demanda, de materiais e serviços. 

ITEM UND QTD COD TCE DESCRIÇÃO 

01 UNID 
(cod. 1) 600 00016436 Coffee Break/Welcome Coffee 

02 UNID 
(cod. 1) 150 215619-9 Almoço/jantar institucional tipo buffet 

03 UNID 
(cod. 1) 200 215627-0 Coquetel Volante 

04 UNID 
(cód. 1) 30 408074-2 Arranjos florais Baixos 

05 UNID 
(cód. 1) 30 408963-4 Arranjos florais Altos 

06 UNID 
(cód. 1) 12 418868-3 Vaso ornamental grande para área de circulação 

07 M² 
(cód. 1074) 40 00075584 Painel em Tecido 

08 M² 
(cód. 1074) 40 421196-0 Fundo de Palco em Lona Vínilica com Impressão policromia 

09 UNID 
(cód. 1) 25 00073030 Jogo de Mesa C/6 Lugares 

10 UNID 
(cód. 1) 160 00017187 Guardanapos em tecido e porta guardanapos 

11 UNID 
(cód. 1) 04 372555-3 Tapetes Decorativos Grandes 

12 UNID 
(cód. 1) 04 00015880 Mesa Retangular em Madeira e toalha de mesa 

13 Diária 
(cód. 1089) 06 00085374 Cobertura Tipo Tenda 5x5 

14 Diária 
(cód. 1089) 06 00013383 Cobertura Tipo Tenda 10x10 

15 UNID 
(cod. 1) 30 00029847 Homenagem/Lembrança/Brinde 
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16 UNID 

(cod. 1) 12 390537-3 Coroa Média de Flores nobres naturais e faixa de condolências 

 
4 – JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
4.1 Justificativa:  
Faz se necessário fornecimento de serviço de buffet e decoração para viabilizar a 
realização de eventos institucionais como sessões solenes, cerimônias oficiais, 
reuniões com autoridades, audiências públicas entre outros. 

Os serviços de buffet e decoração desempenham um papel fundamental na criação 
de um ambiente propício para realização dos eventos institucionais. A qualidade dos 
alimentos e bebidas servidos, assim como a ambientação do espaço impactam 
diretamente na percepção dos convidados e no sucesso do evento.  

A realização de eventos bem organizados e de qualidade contribui positivamente para 
a imagem institucional da Câmara. Eventos que transmitam profissionalismo e 
cuidado com os detalhes reforçam a credibilidade da instituição e fortalecem a 
confiança da comunidade. Além disso, podem aumentar a participação e engajamento 
dos cidadãos nas atividades legislativas e administrativas. 

Deve-se informar ainda que a Ata de Registro de Preços 13/2024 que prevê 
contratação de serviços de decoração e buffet está próximo de vencer (26/06/2025), 
e há itens que não possuem mais saldo para solicitação, assim se faz necessário um 
novo processo de contratação para registro de preços de serviços de decoração e 
buffet para atender as demandas da Câmara Municipal de Tapurah. 

Desta forma, encaminho os itens que precisam ser contratados para Câmara de 
acordo com Estudo Técnico Preliminar para autorização e dar início aos 
procedimentos licitatórios. 

 
5 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
Para futura contratação desse objeto poderão ser utilizado a seguinte dotação: 
01.001.01.031.0200.2003.3390.39000 – Outros Serviços De Terceiro – Pessoa 
Jurídica. 
01.001.01.031.0200.20095.33.90.30.00.00 – Material de Consumo 
 

 
6 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

 
6.1 Prazo Estimado para início da prestação do serviço será iniciado após 
ordem de fornecimento tendo prazo de entrega de acordo com os itens e 
serviços solicitados. 

 
6.2 Beneficiários da Solução: Servidores, Agentes Políticos e cidadãos que utilizam 
o espaço do Poder Legislativo Municipal. 

 
6.3 Contratação Anterior para o objeto da demanda: 
(X) Houve contratação anterior 
(  ) Não houve contratação anterior 
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Necessário novo processo para darmos continuidade na aquisição de serviços de 
decoração e Buffet. 

 
6.4 Tipo de Demanda: 
(  ) Contratação de Serviço                                         (  ) Obra ou Serviço de Engenharia 
(  ) Terceirização de mão de obra                              (X) Registro de Preços Serviços 
(  ) Aquisição de Materiais                                          (  ) Registro de Preços Materiais 

 
6.5 Legislação Específica sobre o objeto de contratação:  
(X) Não 
(  ) Sim 

 
6.6 Informações auxiliares que entender necessário: A presente contratação está 
prevista no Plano Anual de Contratações – PAC 2025 da Câmara Municipal de 
Tapurah nos termos do art. 12 da Lei 14.133/2021 prevê que no mês de junho 
contratação de serviço de decoração, mas não consta o serviço de Buffet, no entanto 
se trata de serviço essencial para realização dos eventos institucionais conforme 
justificativa apresentada. 

 
6.7 O objeto a ser contratado tem relação com a frota de veículos? Se sim, 
anexar a relação atualizada da frota a ser atendida 
(X) não 
(  ) sim 

 
Tapurah/MT, 06 de junho de 2025. 

 
 
 
 
 

Rhayza Alves de Arruda Saraiva 
Diretora Administrativa e Financeiro 
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