CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 33.005.083.0001/60

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS:

REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTAGAO DE SERVIGO DE PROPAGANDA E PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS
EM JORNAL DE GRANDE CIRCULAGCAO NO ESTADO DE MATO GROSSO VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPURAH.

2. AREA REQUISITANTE:

Setor Administrativo da Camara Municipal de Tapurah/MT.

Responsavel: Rhayza Alves de Arruda Saraiva — Diretora Administrativa e Financeira
3. OBJETO

3.1 Registro de Pregos para futura contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de
Propaganda e publicidade de atos oficiais em Jornal de grande circulagdo no Estado de Mato
Grosso visando atender as necessidades da Camara Municipal de Tapurah, conforme condigbes
e exigéncias estabelecidas nesse instrumento.

4, JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

4.1 A presente contratagdo dos servigos de publicacdo e veiculagdo em jornal de grande
circulacdo estadual, no ambito do Estado de Mato Grosso se faz necessario para assegurar a
publicidade de extratos de editais de licitacdo e demais atos legais.

4.2 A Lei n° 14.133/2021, em seu art. 54, §1°, exige a publicacdo do extrato do edital de
licitagdo em jornal de grande circulagdo®. Como ndo ha regulamentago infralegal definindo este
conceito, foram considerados como critério basicos:

421 Periodicidade: E editado, produzido, distribuido e atualizado pelo menos cinco
dias por semana.

4.2.2 Disponibilidade: Esta disponivel tanto em formato impresso quanto digital.

4.2.3 Regularidade: Possui distribuicdo regular e abrangente, atingindo um numero
significativo de leitores em diversas regides.

4.2.4 Diversidade de conteudo: Oferece conteudo plural, ndo direcionado apenas a
um nicho especifico.

4.2.5 Propriedade: Nao pertence a associagdes, sindicatos, clubes ou outras entidades
sem fins lucrativos, evitando o exercicio ilegal de atividade empresarial.

4.3 A nédo realizagdo dessas publicagdbes compromete a publicidade e isonomia dos
processos licitatérios da Camara Municipal de Tapurah, em desacordo com os principios da
administragcéo publica, especialmente os da transparéncia, legalidade e competitividade.

44 As publicacbes deverao ser feitas na secdo de avisos legais, classificados ou
equivalentes do jornal, em formato de coluna com largura padrdo, com os textos claramente

" Jornal de Grande Circulagio — ndo deve ser interpretado como sinénimo de “maio circulagdo”. Dessa forma, em localidades onde
ha mais de um jornal de grande circulag&o, ndo deve haver concentragéo de publicacdes exclusivamente no jornal de maior tiragem,
evitando-se a pratica de monopdlio. (Associagdo Nacional de Jornais — ANJ)
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legiveis e sem alteragbes que comprometam a integridade e o entendimento das informacgdes.

4.5 Para estimativa de contratagdo, considerando que atualmente ndo ha contratagéo para
esses servicos e em anos anteriores optava-se por pagamento mensal para publicagdo de meia
pagina de jornal, a escolha de centimetros por coluna (cm/col), visa 0 pagamento de acordo com
a demanda efetivamente necessaria e utilizada para cada publicacio, assim considerou-se uma
estimativa de 3 publicagdes com 20cm para um ano com acréscimo de 25% como margem de
seguranga chegando assim a estimativa de 900 cm/col.

4.6 As informacbes contidas neste estudo técnico preliminar tém por fim o oferecimento de
subsidios a realizagdo do processo licitatorio, a consequente contratacdo de empresa
especializada e a adequada execucéo dos servigos contratados.

5. DA ESPECIFICAGCAO E DO QUANTITATIVO

5.1 A contratagdo deve ser realizada por ltem Unico, com valor estimado global de R$
16.929,00 (dezesseis mil, novecentos e vinte e nove reais), conforme demonstrado:

ITEM | COD. TCE DESCRICAO UNID QTD | V. UNIT. V. TOTAL

SERVICO DE PROPAGANDA E
PUBLICIDADE - PUBLICIDADE DE| cm/COL
ATOS OFICIAIS EM JORNAL DE | (cod.1097)

01 389209-3 | GRANDE CIRCULAGAO NO ESTADO 900 | R$ 18,81 R$ 16.929,00
DE MATO GROSSO (CENTIMETRO X
COLUNA)
TOTAL R$ 16.929,00

5.2 Os servicos de publicagcao e veiculagdo deverao ser realizados em jornal de grande
circulagédo estadual, mais precisamente no Estado de Mato Grosso, conforme a necessidade da
Camara Municipal de Tapurah, devendo esses, necessariamente, possuir tiragem diaria, ao
menos nos dias Uteis, garantindo ampla visibilidade aos avisos das licitagdes.

5.3 Entende-se por jornal diario de grande circulagdo aquele da categoria quality paper, ou
seja, que apresenta conteudo jornalistico e nao direcionado para determinado publico, que
comercializa seus exemplares em bancas e possui servico de assinatura, disponivel de forma
impressa e/ou bem como possui versao digital (disponibilizado na integra na internet), e é
distribuido de forma habitual em pelo menos 5 (cinco) dias uteis na semana.

5.4 As publicacbes deverdo ser feitas na secdo de avisos legais (classificados) ou
equivalentes do jornal, em formato de coluna com largura padrdo, com os textos claramente
legiveis e sem alteragbes que comprometam a integridade e o entendimento das informacgdes.

5.5 O calculo do custo de publicagao sera baseado no sistema de centimetro por coluna.
Esse método consiste em calcular o prego do servigo multiplicando a altura, em centimetros, do
texto publicado pela largura da coluna.

5.6 A empresa contratada sera responsavel por garantir a insergdo dos anuncios nas datas
e prazos estabelecidos pela entidade licitante, comprovando a realizag&o da publicagdo por meio
digital, mediante o envio da pagina ou se¢ao onde o anuncio foi veiculado. Essa comprovagao
devera ser disponibilizada a entidade licitante até as 10h do dia da publicagio.

5.7 A redacio da matéria a ser publicada pela contratada sera enviada por meio eletrénico
(e-mail ou WhatsApp), onde constara também a quantidade de vezes que a matéria devera ser
publicada.
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5.8 A empresa devera disponibilizar, sem 6nus a administracdo, as versdes digitais das
publicacbes, acessiveis através do site do jornal.

5.9 A empresa devera assegurar que todas as publicagbes estejam em conformidade com as
normas legais e editoriais aplicaveis, bem como com as especificagdes técnicas fornecidas pela
entidade licitante, incluindo, mas ndo se limitando, ao tamanho da fonte, tipo de fonte e
espagamento entrelinhas.

510 O contrato com a empresa incluira clausulas de penalidade para casos de nao
cumprimento dos termos estabelecidos, especialmente relacionados a prazos e qualidade das
publicacoes.

5.11 A empresa contratada devera fornecer um relatério mensal de todas as publicacbes
realizadas, detalhando as datas de publicacao, as se¢bes do jornal onde foram publicadas, as
dimensbes dos anuncios e o cumprimento dos prazos contratados. Essas diretrizes garantem
que o servigo de publicacdo atenda as necessidades de transparéncia e legalidade da entidade
licitante, assegurando que todas as partes interessadas tenham acesso equitativo as
informacdes das licitagdes.

5.12 A Contratada sera obrigada a corrigir, através de nova publicacido, sem qualquer 6nus ou
despesa para o Municipio, toda e qualquer incorrecéo de texto ou de ma qualidade de impressao
(por culpa da Contratada), dentro dos prazos estipulados neste Anexo, de modo a ndo causar a
ineficacia dos respectivos atos oficiais, sob pena de rescisdo contratual e apuragao posterior de
perdas e danos.

5.13 Na hipdtese de haver publicagbes em duplicidade, ou seja, além do requisitado pelo
Municipio, ficara a cargo da contratada tais despesas, devendo informar o Municipio sobre tais
ocorréncias, o qual ndo sera responsabilizado pelo fato.

5.14 A empresa devera informar na proposta o nome do jornal onde, se vencedora, ira efetuar
as publicagbes. A proposta devera ser acompanhada de relatério de circulagdo do jornal
indicado, contendo dados do ultimo més fechado (impresso e digital). Esse relatério deve
apresentar as médias mensais de circulagao liquida paga por edicéo, detalhando a distribuicao
do jornal no Estado de Mato Grosso.

5.15 Este procedimento de contratagcdo dispensa critérios relativos a habilitagdo técnico
operacional.

516 O objeto da contratagcdo tem carater continuado, sem dedicagcdo de mao de obra
exclusiva, com duracgdo inicial do contrato de 12 meses, com possibilidade de prorrogagéo, caso
haja interesse da Administragdo e caso o servigo seja executado conforme o disposto no edital
€ Seus anexos.

5.17 Garantia contratual desnecessaria, conforme art. 96 da lei 14.133/2021, tendo por base
0 baixo valor relativo da contratagao, e por se tratar de um objeto de simples execucéo, o que
reduz significativamente as chances de inadimplemento.

6. DO PRECO

6.1 O preco unitario por cm/col esta estimado em R$ 18,81 (dezoito reais e oitenta e um
centavos), assim para projecdo anual de 900 cm/col o total estimado é de R$ 16.929,00
(dezesseis mil, novecentos e vinte e nove reis).

6.2 No caso de uma necessidade futura de suplementagdo dos quantitativos através de
aditivo, esta sera oportunamente submetida a analise da autoridade superior competente. Caso
o numero de licitagdes e consequentemente o numero de publicagdes seja inferior as estimadas,
o saldo da nota de empenho podera ser cancelado no final do exercicio.

7. MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO
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7.1 Modalidade: DISPENSA ELETRONICA.
7.2 Tipo: MENOR PREGO

7.3 Por se tratar de aquisi¢cao de servigos comuns, nos termos do incisos Xlll do art. 6° e inciso
Il do art. 75 da Lei 14.133/2021, o certame licitatorio sera realizado por meio de Dispensa
Eletrénica por MENOR PRECO sem disputa, em conformidade com a lei mencionada.

7.4 A modalidade de licitagdo ora escolhida ndo sé confere maior celeridade ao processo, como
também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o interesse
publico sera mais satisfatoriamente atendido mediante a ado¢ao dessa modalidade.

7.5 Para a contratagdo em questdo ndo ha qualquer necessidade especifica a ser atendida. A
escolha pode ser feita tdo-somente com base nos precos ofertados, haja vista serem
comparaveis entre si, sem necessidade de avaliagdo minuciosa.

7.6 Considera-se comum por ser possivel estabelecer, para efeito de julgamento de propostas,
mediante especificagdes do mercado, padroes de qualidade e desempenho peculiares ao
objeto.

8. DA PROPOSTA DE PREGCOS E JULGAMENTO

8.1 Modalidade — DISPENSA ELETRONICA - REGISTRO DE PREGOS.
Tipo: MENOR PRECO
8.2 O julgamento das propostas sera sob o critério de MENOR PRECO POR ITEM, a ser
verificado o preco individual do item.
8.2.1 O certame licitatério consistira em ITEM UNICO, com itens com estimativa de preco
defina em balizamento prévio.
8.2.2 As quantidades estimadas sdo meramente informativas para subsidiar a formacao
dos custos, tendo por referéncia a demanda encaminhada pelos Orgdos/Entidades;
8.3 As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, servigos, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham
a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias
e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer
despesas incorridas;
8.3.1 O desconto ofertado englobard todas as despesas relativas ao objeto
compromisso, nao podendo a licitante apds a contratagéo reivindicar nenhum adicional
de pagamento ou reajustamento de pregos;
8.3.2 O preco ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser
superior em relacao a proposta inicialmente apresentada no Lote pela licitante (proposta
inicial), tdo pouco ser maior que o limite individual ou global até 30% do valor estimado
para licitacéo.

8.4 Sera considerada vencedora a proposta que ofertar o menor preco, observada a
classificacao final apds os lances, e cuja proponente atenda as condi¢cdes de habilitagao,
na forma das normas reguladoras das licitacoes.

8.5 Os precos propostos terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato;

8.6 Serao aceitos as propostas que apresentarem cota¢des com valor até 50% da abaixo da
estimativa, desde que seja apresentado documento de exequibilidade no prazo solicitado pelo
pregoeiro, na forma da legislagao em vigor
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8.7 Seréo desclassificadas as propostas que apresentarem propostas contendo valores e
precos excessivos, simbolicos, de valores inexequiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou
ainda, que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes, ou ainda,
que oferegam pregos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

9. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

9.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de servigos comuns,
nos termos do inciso Xlll do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

10. DA EXECUGAO DO SERVIGO

10.1 Os servigos de publicacdo em jornal de grande circulagdo no Estado de Mato Grosso
devem ocorrer, no prazo de até um dia util apds o envio da matéria pela contratante, ou em outro
prazo superior a este determinado pela contratante.

10.2 A CONTRATANTE encaminhara as matérias a serem publicadas, em dias uteis, por
meio eletrdnico (e-mail ou WhastApp), sendo que a CONTRATADA devera encaminhar o
orcamento da veiculagdo da matéria, que devera ser calculado nas dimensdes da publicagao
(centimetro x coluna), no prazo maximo de 02 (duas) horas da solicitagao via e-mail.

10.3 A contratada encaminhara ao e-mail da solicitante, cépia em formato .pdf da pagina
referente a publicagcdo em questao no dia em que esta ocorrer.

11. DOS PRAZOS E HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

111 O Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato, excluido
o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.
11.2 Apds o prazo inicial, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, por meio
de termo aditivo, instruido em processo especifico limitado ao prazo legal, desde que
preenchidos, cumulativamente, a cada prorrogacao, os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A Administracao tem interesse na continuidade dos servigos;

c) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a

Administragao;

d) A Contratada concorde com a prorrogagao.
11.3 Ap0s a assinatura do contrato a Contratada devera iniciar os servigos tendo o prazo de
02 (duas horas) para apresentar o orcamento da publicagdo para que a publicagéo seja feita no
préximo dia util a aprovagéo da publicacéo.
11.4 A execucdo dos servigcos deverdo ocorrer em dias Uteis com a devida publicacdo de
avisos de licitacdo editais e demais atos oficiais no caderno avisos legais (classificados) ou
equivalentes do jornal em jornal de grande circulagdo no Estado de Mato Grosso.

12. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

121 Os servigcos serao recebidos conforme a seguir:

A) PROVISORIAMENTE: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado
pela Camara Municipal de Tapurah, no ato da entrega do servigco e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corregao, ou, se aprovado, emitira recibo;

B) DEFINITIVAMENTE: apds recebimento provisério, sera verificada a integridade
da execucgao dos servicos, incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera
efetivado o recebimento definitivo, com aposicao de assinatura nas vias do Documento
Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.
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12.2 Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal do contrato da
Camara Municipal de Tapurah reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade
superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de penalidades.

12.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do
servigo.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
13.1 HABILITACAO JURIDICA:

13.1.1 Tem por finalidade demonstrar a existéncia legal da empresa, legitimidade de sua
representacao e aptidao para assumir obrigagdes com a Administragao:

13.1.2 Registro Comercial e cédula de identidade para todos os casos de empresa individual,

13.1.3 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se
tratando de Sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhada
da documentacao de eleicado dos seus administradores;

13.1.4 Os documentos supracitados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva;

13.1.5 Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio, devidamente registrado no 6rgao competente;

13.2 REGULARIDADE FISCAL.:

13.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, expedida pelo
Ministério da Fazenda (CNPJ-MF);

13.2.2 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, que devera ser comprovada através
da apresentacao de Certiddo de Regularidade de Tributos e Contribuicdes Federais
e da seguridade social, fornecida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria
da Fazenda Nacional;

13.2.3 Prova de regularidade, para com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;

13.2.4 Serao aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda Estadual e
Divida Ativa — emitidas pelos érgaos competentes nos Estados onde a licitante tenha
sede ou domicilio;

13.2.5 Prova de regularidade fiscal com Fazenda Municipal, através de Certidao expedida
pela Fazenda Municipal, da localidade ou sede da licitante;

13.2.6 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
comprovada através CRF emitida pela Caixa Econémica Federal;

13.2.7 Prova de regularidade relativa a justica trabalhista, comprovada através da Certidao
Negativa de Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo Superior Tribunal do Trabalho.

13.3 QUALIFICACAO TECNICA:

13.3.1 A licitante devera apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, em nome
da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
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privado, comprovando o fornecimento em quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitaco.

13.3.1.1 Os atestados deverdo conter as seguintes informag¢des, que permitam a
identificagao correta do contratante e da licitante, tais como:

a) Nome, CNPJ e enderego completo do emitente da certidao;

b) Nome e CNPJ da licitante;

c) Data de emissédo do atesto ou da certidao;

d) Identificagao e assinatura do signatario (nome e cargo que exerce na emitente).

13.3.1.2 Por se tratar de prestacdo de servico continuo para atender todos os
orgao/entidades do Poder Legislativo pelo prazo inicial de 12 meses, podendo ser
prorrogado até o limite da lei 14.133/2021.

13.3.1.3 A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando se necessario, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos.

13.3.1.4 Caso o(a) Pregoeiro(a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas
as informacdes essenciais a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servigos, sendo que estas e outras
informagdes complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia;

13.3.1.5 Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam
suficientes a comprovagao de capacidade de execugdo dos servigos exigidos neste
estudo;

13.3.2. Para participagcédo, a licitante devera apresentar ainda os seguintes documentos,
obrigatorios, sob pena de inabilitagdo:

13.3.21 Comprovar CNAE (Classificacdo Nacional de Atividade Econdmica), compativel
com o objeto deste Termo de Referéncia (Servigos de Agencia de Publicidade, Edicao
de Jornais ou outros relacionados);

13.3.2.2 Comprovante de que o jornal indicado possui circulagao diaria com publicacao de
no minimo 5 dias da semana e de que possui circulacao no Estado de Mato Grosso.

13.3.3 O pregoeiro caso entenda necessario, podera realizar diligéncias para verificagao dos
documentos apresentados.

13.4 QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

13.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

13.4.2. Dispensada exigéncia de balango econémico e financeiro tendo em vista o valor global
da contratagao.

14 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
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14.1 Como estratégias sustentaveis deverao ser seguidos os manuais e recomendagdes do Guia
de Contratacdes Sustentaveis, bem como a legislacao especifica vigente.

15 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

15.1. O parcelamento do objeto é a regra para as licitagbes, embora somente obrigatorio se
houver vantagem para a Administracao.

15.2. O caso em estudo trata da aquisi¢céo de servigo continuo de publicidade em jornal de grande
circulacdo no Estado de Mato Grosso a ser licitada por item unico.

15.3 COTA EXCLUSIVA / PARCELAMENTO DO OBJETO PARA ME e EPP

15.3.1 Considerando o quantitativo individual e para garantir ampla concorréncia a licitagao
exclusiva para ME e EPP sera afastada para nao restringir a competi¢cao, assim nao sera
aplicado cota exclusiva para participagcao de microempresas ou empresas de pequeno porte,
mas havera preferéncia conforme previsdo no art. 42 a 45 da Lei Complementar n°. 123 de
14 de dezembro de 2006.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1 Para a presente contratacdo entendemos n&o haver necessidade de exigéncia de
garantia contratual.

17. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

171 Foirealizada analise de mercado para o Estudo Técnico, primeiramente, junto ao sistema
RADAR-MT, sistema do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, pesquisa de licitagcbes
de outros Estados, bem como pesquisa direta com fornecedores do ramo para se ter uma média
de precos dos itens que ja foram licitados no Estado para fins de verificar os pregos publicos
praticados nos termos do art. 49 da Resolug¢do 122/2023, Lei 14.133/2021 e demais legislagdes
correlatas.

17.2 Em anexo ao estudo técnico preliminar segue estimativa inicial de custos da contratagao.

18. DAFISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

18.1 A Cémara Municipal de Tapurah-MT deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacao dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma do
art. 117 da lei 14.133/2021.

18.2 O representante da Caémara de Tapurah devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.

18.3 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento do objeto
contratado, sem perda da qualidade na execugao do servigco, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a quantitativo efetivamente
adequado a demanda, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

18.4 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel
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cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o
caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021.

18.5 Afiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica em co-responsabilidade da Camara de Tapurah ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 120 da Lei n° 14.133/2021.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

19.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato por um dos representantes
especialmente designados, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

19.2 Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias
da Camara de Tapurah para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

19.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

19.4 Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;
19.5 Comunicar a contratada, a quantidade dos servicos a serem executados;

19.6 Emitir as requisicdes e ordem de servigos, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente ou servidor nomeado;

19.7 Proporcionar todas as condicdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos
servicos contratados;

19.8 Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

19.9 Notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢do de aplicagao de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

19.10 Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdao ser
processados na préoxima fatura emitida pela contratada.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
20.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencgadas.

20.2 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao;

20.3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagcdo da Camara
Municipal de Tapurah - MT, cujas obrigacdes deverdo atender prontamente;
20.4 Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

20.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento da Camara Municipal de Tapurah-MT;

20.6 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;
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20.7 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servi¢cos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o contratante, sobre assuntos relacionados a
execucéao do contrato;

20.8 Empregar, na execugdo dos servicos, profissionais capacitados, devidamente
uniformizados e identificados por meio de crach3;

20.9 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacéo
dos servigos;

20.10 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacao, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas
a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos;

20.11 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

20.12 Prestar os servicos em dias uteis com a devida publicagcdo dos avisos de licitagcéo e
demais atos oficiais;

20.13 Apresentar nota fiscal/fatura mensal consolidada, e relatério mensal de todas as
publicagbes realizadas, detalhando as datas de publicagdo, as se¢bdes do jornal onde foram
publicadas, as dimensdes dos anuncios;

20.14 Descontar na nota fiscal/fatura vindoura os servigos cobrados indevidamente no més,
bastando, para tanto, simples comunicagdo da CONTRATANTE;

20.15 Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, através do profissional responsavel
designado para o acompanhamento do contrato, conforme determinacdo deste termo de
referéncia;

20.16 Manter disponivel, durante toda a vigéncia do contrato, telefones e endereco eletrénico
do preposto (profissional responsavel) para solicitagdo dos servigos pelo fiscal do contrato, bem
como, informar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer alteracao dos referidos
contatos;

20.17 Garantir sigilo e inviolabilidade das conversagcbes realizadas, bem como das
transferéncias de dados realizadas, conforme objeto de cada contrato, salvo as hipoteses e
condig¢des constitucionais e legais de quebra de sigilo;

20.18 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

20.19 Abster-se, qualquer que seja a hipbtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacado acerca das atividades, objeto deste documento, sem prévia autorizacdo do
contratante;

20.20 Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na licitagao; e,

20.21 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

21. DO PAGAMENTO
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211 A Cémara Municipal de Tapurah pagara a adjudicataria o valor equivalente ao
fornecimento, nos termos da proposta, observadas as demais disposi¢coes deste quadro.

21.2 Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

21.3 Sobre os valores do fornecimento incidirdo os tributos e demais encargos de

responsabilidade da adjudicataria;

214 Os pagamentos ficam condicionados a prévia certificagao quanto a execugao a
contento dos servigos;

21.5 Os pagamentos serao feitos até o 10 (décimo) dia corrido apds a apresentagdo do
documento fiscal correspondente, desde que certificada na forma do inciso anterior;

21.6 Nao serdao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigacbes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou
inadimpléncia contratual.

22. DA LEGISLAGAO APLICAVEL
e Lein.°14.133/2021 — Normas Gerais de Licitacao;
e Lei123/2006 — Normas ME e EPP, com alteragdes na Lei Complementar 147/2014;

e Lei Complementar 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal;

e Resolugdo 122/2023 — Regulamenta a Lei 14.133/2021 no dmbito do Poder Legislativo
Municipal de Tapurah e da outras providéncias.

23. RESULTADOS ESPERADOS

231 Esta contratacdo tem como objetivo viabilizar as publicagbes de avisos de licitagao
(extratos de editais) e demais comunicacdes oficiais necessarias para informar a populagao e os
interessados sobre as contratacdes em andamento pela Administragdo. Além disso, busca-se
garantir o cumprimento da legislagéo vigente, que determina a divulgacao dessas informagdes por
meio dos referidos canais de comunicacao.

23.2 Espera-se conseguir melhores precos, qualidade e eficiéncia no atendimento,
operacionalidades nos procedimentos, além de promover a economicidade bem como responder
eficaz e eficiente a demanda e as necessidades da Camara Municipal de Tapurah, da sociedade
e do servidor.

24. CLASSIFICAGAO E INDICAGAO ORGAMENTARIA DA CONTRATAGCAO

24.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto a ser adquirido ou contratado correrdo
a conta de recursos especificos da Camara Municipal de Tapurah/MT das seguintes dotacdes
orcamentarias:

01 — Camara Municipal de Tapurah
01.001.01.031.0200.20095.3390390000 — Outros Servigos de Terceiro — Pessoa Juridica

25. MAPADE RISCOS:
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25.1 Percebe-se, em toda contratagdo, alguns acontecimentos incertos que podem vir a impactar
negativamente o servigo ou aquisi¢cao. O intuito do gerenciamento de riscos € o de minimizar os
riscos e incertezas sobre a contratacdo, maximizando as oportunidades.

25.2 Os riscos analisados na presente contratagao séo voltados a gestao e execugao do contrato,
mas apenas 0s que tangiam o processo que permeia até a formalizagdo da contratagao,
dispensado maiores garantias contratuais.

NIVEL DE RISCO DESCRIGAO DIRETRIZ PARA RESPOSTA
. . . Qualquer risco encontrado nessa area
Indica um nivel de risco ; . .
. o . deve ter uma resposta imediata. Admite-
absolutamente inaceitavel, muito
. . - se postergar o tratamento somente
além do apetite a risco da b s o
organizagao me_dlante parecer dc_) ecretario da
’ Unidade, ou cargo equivalente.
Qualquer risco encontrado nessa area
deve ter uma resposta em um intervalo
Indica um nivel de risco | de tempo definido pelo Secretario da
ALTO inaceitavel, além do apetite arisco | Unidade, ou cargo equivalente. Admite-
da organizagao. se postergar o tratamento somente
mediante parecer pelo Secretario da
Unidade, ou cargo equivalente.
’ Indica um nivel de risco aceitavel, | Ndo se faz necessario adotar medidas
MEDIO dentro do apetite a risco da | especiais de tratamento, exceto manter
organizagao. os controles ja existentes
Indica um nivel de risco muito .
. - P Explorar as oportunidades se
baixo, onde ha possiveis . .. .
. . determinado pelo Secretario da Unidade,
oportunidades de maior retorno :
ou cargo equivalente.
que podem ser exploradas.
PROBABILIDADE
LEGENDA DE NIVEL DE RISCO 1
MUITO BAXA it MUITO ALTA
BAIXA
5
MUITO ALTO S (Y
4
ALTO = 8
3
IMPACTO MEDIO 3 6
MUITO BAIXO € 5 5

26. DECLARAGAO DE VIABILIDADE:

26.1. Com base nas informacgdes levantadas pelo estudo técnico, declaramos viavel e necessaria
a contratacdo de servicos de publicidade em jornal de grande circulagdo no Estado de Mato
Grosso para publicagao de avisos de licitagao, editais e demais atos oficiais.

27. DAS DISPOSIGOES FINAIS

27.1 Nao serdao admitidos consércios de pessoas juridicas, devendo o objeto ser executado
por uma unica pessoa juridica.

27.2 A nota de empenho da despesa e/ou autorizagao de fornecimento terdo forga de contrato,
conforme prevé o Artigo 95 da Lei 14.133/2021.
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27.3 Como condicdo para celebragcdo do contrato e pagamento, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condi¢cdes de habilitagao na Licitagao.

28. NOME E FUNGAO DO RESPONSAVEL PELO PRESENTE ESTUDO
28.1. Rhayza Alves de Arruda Saraiva — Diretora Administrativa e Financeira

Tapurah-MT, 07 de novembro de 2025.

Rhayza Alves de Arruda Saraiva
Diretora Administrativa e Financeira
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MAPA DE RISCOS
L . Risco .
. . Avaliagéo do Risco . . . Recomendacao para o
Risco Identificado . Controles Existenciais | Residu .
inerente | tratamento do Risco
a
. . . . L Diretri .
Sequencia Evento Causas Consequéncia Probabilidade Impacto Nivel Descricao Eficacia Resposta Ao Risco
z
Qualquer risco encontrado
. nessa area deve ter uma
N&o atendimento .
. resposta em um intervalo
. a demanda no .
Nao - de tempo definido pelo
. prazo necessario, Acompanhar - .
cumpriment o Secretario da Unidade, ou
Atraso na prejudicando os o prazo de
o dos prazos . o Alto . cargo equivalente. Admite-
1 conclusao da servigos da Média - 3 Alto - 4 cada Mediano 0,6 7,2 Alto
L pelos o ) (12) ) se postergar o tratamento
licitagao. atividade meio, envolvido no
envolvidos o somente mediante
principalmente ao processo. L.
no processo. . parecer pelo Secretario da
cumprimento de .
Unidade, ou cargo
prazos. . "
equivalente. Mitigar o
risco.
Aprovisionar
Atraso no pedido recursos
Falta de Falta de . .
. da orgamentari Nao se faz necessario
recursos planejament : .
) NAD/EMPENHO, 0s adotar medidas especiais
orcamentérios o . . Alto . . o
2 ) » ocasionando o Baixa — 2 Alto - 4 suficientes | Mediano | 0,6 4,8 Médio de tratamento, exceto
da Secretaria orgamentari - . . (8) .
) nao atendimento a para a manter os controles ja
para realizar oda _ . . .
) . demanda no prazo contratagao existentes. Aceitar o risco.
pedido. secretaria. . )
necessario. do objeto
em questéao
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da
publicagéo
do processo
até a
conclusao
do pedido
da NAD.

Instruir o TR
em estrita

aderéncia as
Empresa . o
disposigbes . -
descompro Atraso na d Nao se faz necessario

0s
Atraso na missada execugao dos . adotar medidas especiais
~ . . Alto normativos . L
prestagédo dos com a servigos de Baixa — 2 Alto - 4 ) . Mediano 0,6 4,8 Médio de tratamento, exceto
] . . (8) aplicados a »
servigos. prestacéo fornecimento de - manter os controles ja
. contratagéo . . .
dos telefonia movel. existentes. Aceitar o risco.
) quanto as
Servigos. ~
sangdes e

multas por

atraso.
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